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1. MESLEKIi YETERLILIK BELGESI HiZMETLERIMiz

izmir Ticaret Odasi Egitim ve Saglik Vakfi iktisadi isletmesi asagida yer alan mesleklerde
Mesleki Yeterlilik Belgesi vermektedir.

Ulusal Yeterlilik Kodu Ulusal Yeterlilik Adi

19UY0390-3 Motosikletli Kurye

Belgelendirme programlarina www.belgelendirme.iztovakfi.org sayfasindan da

ulasabilirsiniz.

1.1. BASVURU NASIL YAPILIR?

Basvuruda bulunmak icin asagida belirtilen evraklarin izmir Ticaret Odasi Egitim ve Saglik Vakfi
iktisadi isletmesi’ne ulastirilmasi gerekmektedir.

e Basvuru Formu (web sayfasindan temin edilebilir)

e imzalanmis Belgelendirme ve Belge Kullanim Sézlesmesi
e Niifus clizdani veya gegici kimlik fotokopisi

e Sinav Ucretinin 6dendigini gdsteren dekont

Mesleki Yeterlilik Belgesi igin basvuruda bulunurken dikkat edilmesi gereken hususlar asagida

yer almaktadir.

e [slak imzasI olmayan Basvuru Formlari gecgersiz sayilir.

e Belgelendirme ve Belge Kullanim S6zlesmesi’ni imzalamayan adaylarin basvurusu gecersiz
sayilir.

e imzalari ve gerekli evraklari tamamlamayan adaylar hicbir kosulda sinava alinmazlar.

e internet Uzerinden basvuruda bulunan adaylarin sinavdan 6nce adresimize gelerek
imzalarini tamamlamasi gerekir.

Kurumumuz tarafindan tim bilgilendirmeler e-posta, sms ve web sayfasi aracihg ile
gerceklestirilecektir. E-postalarin ve web sayfasinin takibinin yapilmasi basvuruda bulunan
kisilerin sorumlulugundadir.

1 Dokiiman Numarasindan “PB01” cikarilmistir. Sayfa sonlarina sayfa numaralari, dokiiman numarasi ve
revizyon numarasi eklenmistir.
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1.2. BASVURU TURLERI

Basvuru Formunu doldururken ne tir basvuru oldugu belirtilmelidir. Basvuru tirleri asagida

detaylandirilmaktadir.

> ilk Basvuru : Kurumumuza ilk defa basvuruda bulunan kisilerin isaretlemesi gereken
secenek

» Tekrar bagvuru: Daha 6nce kurumumuza basvuruda bulunmus ancak belgelendirme
slrecini tamamlayamamis kisilerin isaretlemesi gereken secenek

> Belge Yenileme: Mesleki Yeterlilik Belgesi gecerlilik stresi dolmak tizere olan adaylarin
isaretlemesi gereken secenek

» Birim birlestirme: Birim basari belgelerinin bir ulusal yeterliligi olusturmasi halinde
isaretlenmesi gereken secenek

1.3. TEK NOKTA BASVURUSU

Asgari 10 kisilik basvurularda, sinav Ucretinin 3. kisi veya kurum tarafindan 6denmesi
durumunda tek nokta basvurusu yapmak mimkiindur.

Mesleki Yeterlilik Kurumu tarafindan yayinlanan ‘MYK Mesleki Yeterlilik Belgesi Zorunlulugu
Kapsaminda Sinav Ucretlerinin iadelerine iliskin Kilavuz’da yer alan 3. kisi tanimina uyan
kisi ve kurumlar tek nokta basvurusunda bulunabilirler.

1.4. SINAVLAR

Yapilan basvuru tiriine ve ulusal yeterlilige gore belgelendirme sinavi planlanir. Teorik sinavlar
test yoluyla, mulakat sinavi sozli olarak ve performans sinavi atélye/gercek ortamda
uygulamali yapilir.

Sinava giren kisiler, sinav kurallarina uymak ve gecerli kimlik belgesi sunmak zorundadir.
Gegerli kimlik belgesi sunmayan adaylar sinava alinmazlar. Kurallara uymadigi, kopya cektigi
veya uygunsuz davrandigl tespit edilen kisilerin sinavlari sonlandirilir ve sinav yerinden
uzaklastirilir. Bu kisilere sinav (icreti iade edilmez.

Grup calismasi gerektiren performans sinavlari igcin asgari sayida basvuru olmamasi
durumunda, kayit yaptiran kisilerin hakki sakli tutularak sinav tarihi ertelenir.

Olagaiistii Sebeplerden Dolayi Sinava Giremeyen Adaylar

Sinava katilamayan kisilere, sadece ani gelisen bir saglik sorunu nedeni ile telafi hakki taninir.
Kisilerin telafi hakkindan faydalanabilmesi icin devlet hastanesinden alinmis raporu
kurumumuza ibraz etmesi gerekmektedir.
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Diger 6zel durumlarin kurumumuz ile gorisitlmesi gerekir. Kurumumuz tarafindan yapilacak
degerlendirme sonucunda kisiye telafi hakki taninip taninmayacagini belirlenir.

1.5. SINAVIN iPTALI VE TEKRARLANMASI
Gerceklestirilen bir sinav, kurumumuz veya personelimizden kaynaklanan bir uygunsuzluk
nedeniyle iptal edilirse, adaylarin magduriyeti karsilanir ve yeniden sinav (icreti talep edilmez.
1.6. SINAV SONUCLARININ DUYURULMASI

Sinav sonuglari tim sinav birimlerinin tamamlanmasinin ardindan en ge¢ 10 gin iginde web
sayfasi lzerinden acgiklanmaktadir. Mesleki Yeterlilik Belgesi sinavina giren kisiler, web
sayfasinda yer alan ‘sinav sonuclarim’ boltimiinden kendi sinav sonuclarini gérebilirler.

1.7. UCRETSIZ SINAV HAKLARI

Mesleki Yeterlilik Belgesi zorunlulugu getirilen mesleklerde, kisilerin 1 sene iginde tekrar
Ucretsiz sinava girme haklari bulunmaktadir.

Kisiler, kendileri igin gegerli licretsiz sinav haklari ve sinava girme kosullari hakkinda izmir
Ticaret Odasi Egitim ve Saglhk Vakfi iktisadi isletmesi ile iletisime gecerek detayli bilgi alabilirler.
Web sayfasinda yer alan ‘Sinav Haklarim’ bolimiinden de ilgili bilgilere ulasabilirler.

1.8. MESLEKi YETERLILIK BELGESINiN DUZENLENMESi

Belge almaya hak kazanan kisilerin belgeleri diizenlendikten sonra ‘Belge Teslim Formu’
imzalanarak teslim edilir. Belgesini posta yolu ile almak isteyen adaylara, basvuru esnasinda
belge teslim formu imzalatilir.

1.9. BIiRiM BASARI BELGESI
Adayin talebi halinde, basarili olunan her bir yeterlilik birimi icin basari durumunu goésteren
“Birim Basari Belgesi” diizenlenecektir.
2. UCRETLENDIRME VE ODEMELER

Kurumumuz mesleki yeterlilik faaliyetleri kapsaminda seffaf bir Ucretlendirme politikasi
uygulamaktadir. Bu kapsamda licretlendirme ve 6demeler ile ilgili tiim bilgiler, web sayfasinda
kamuya acik sekilde duyurulmaktadir.

2.1. TESViK ODEMELERI

Belge zorunlulugu bulunan mesleklerde “Tehlikeli ve Cok Tehlikeli isler Sinifinda Yer Alan
Mesleklerde Mesleki Yeterlilik Kurumu Kanunu Kapsaminda Mesleki Yeterlilik Belgesi Alimaya
Hak Kazanan Kisilerin Sinav ve Belge Ucretlerinin Issizlik Sigortasi Fonundan Karsilanmasina
iliskin Usul ve Esaslar’ kapsaminda karsilanacaktir.
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» Bu uygulamadan faydalanabilmek i¢cin Basvuru Formunda ‘Tesvikten Faydalanmak
istiyorum’ kisminda Evet kutucugunu isaretlemeniz gerekmektedir.

» Tesvikten faydalanmak istemeyen kisilerden sinav iicreti + 300 TL belge iicreti
alinacaktir.?

Tesvikten faydalanmak isteyen kisilerin 31.12.2021 tarihine kadar belge masrafiile sinav Ucreti
issizlik Sigortasi Fonundan karsilanacaktir.

1. BELGENiIN KAYBOLMASI

Mesleki Yeterlilik Belgesinin kaybolmasi durumunda, belge sahibinin kurumumuz veya Mesleki
Yeterlilik Kurumu ile iletisime gegerek yeni belge talebinde bulunmasi gerekmektedir. Kayip
beyanini takip eden 30 giin iginde basvuruda bulunan kisiye ayni belge numarasi ile yeni
belgesi teslim edilir.

2. BELGENIN ASKIYA ALINMASI VEYA iPTAL EDILMESI

izmir Ticaret Odasi Egitim ve Saghk Vakfi iktisadi isletmesi gerekli gdérdiigii durumlarda vermis
oldugu Mesleki Yeterlilik Belgesini askiya alma veya iptal etme hakkina sahiptir.

4.1. BELGENIN ASKIYA ALINMASI

Belge, asagidaki sartlarin olusmasi durumunda, Karar Verici tarafindan 1 ay askiya alinir.

» Belgelendirilmis kisinin, gon(lli olarak gecici askiya alma talebinde bulunmasi,

» Belgelendirilmis kisinin sozlesme metnindeki yukumlilikleri, belgenin iptalini
gerektirmeyecek o6lc¢lide ihlal etmesi,

» Belgelendirilmis kisiye beyan etmis oldugu adres ve telefonlardan ulasilamamasi

> Ilk gdzetim siiresini; sebepsiz olarak 2 hafta ve/veya daha fazla ertelemesi

Belgenin askiya alinmasi karari, Karar Verici tarafindan alinir. Belgenin askiya alindigi, ilgili
kisiye yazili olarak bildirilir. Ayni zamanda s6z konusu belgenin askiya alindigi Mesleki Yeterlilik
Kurumu’na bildirilir.

Belgenin askiya alinmasi, s6z konusu belgenin gegici siire gecersiz oldugunu belirtmektedir.

Belgesi askiya alinan kisilerin, askiya alma gerekgelerinin ortadan kaldirildigini yazili olarak
objektif deliller ile 15 giin igerisinde iktisadi isletmeye bildirmeleri durumunda, askiya alma
islemi ortadan kaldirilir.

Belgelendirilmis kisinin gézetim veya yeniden belgelendirme faaliyetlerinin gerekli sartlarda
yapilmasina izin vermemesi durumunda mesleki yeterlilik belgesi belge gecerlilik siresi
sonuna kadar askiya alinir.

2 Belge (icret degisikligi yapilmistir.
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4.2. BELGENIN iPTAL EDILMESI

Belge, asagidaki sartlarin olusmasi durumunda, Karar Verici karari ile iptal edilir.

» Belge askiya alindiktan sonra, askidan kalkmasi igin gerekli sartlarin saglanmamasi,

» Belgenin gecerlilik stresi icinde, vyapilan sinavlarda ve/veya belirlenen
kontrol/gozetim/yeniden belgelendirme faaliyetlerinde belge sahibinin ulusal yeterlilik
sartlarini tamamen yitirdiginin tespiti,

Belgelendirilmis kisinin iptal isteginde bulunmasi

Belgelendirilmis kisinin, belgesini kapsaminda belirtilenden farkli alanlarda kullanmasi,
Belgenin, sahibinden farkh bir kisi tarafindan kullaniimasi,

Belgenin yaniltici ve haksiz kullanimi,

Belgelendirme ve Belge Kullanim S6zlesmesi’ne aykiri kullaniimasi,

YV YV VYV

Belge ve logonun yanlis kullanimi.
Belgesi iptal edilen kisi en az 1 sene sonra tekrar basvuruda bulunabilir.

3. GOZETIM

ilgili Ulusal Yeterlilikte tanimli olmasi halinde belge gecerlilik siiresi boyunca en az 1 defa, ilgili
ulusal yeterlilikte diizenlendigi sekilde gozetim faaliyeti gergeklestirilir.

4, BELGE VE MARKA/LOGO KULLANIMI

Belgelendirilen kisilerin Mesleki Yeterlilik Belgesi, marka ve logo kullanimlarinda, ‘Mesleki
Yeterlilik Kurumu Markasinin Kullanimina iliskin Usul ve Esaslar’ ve ‘TURKAK Akreditasyon
Markasinin TURKAK tarafindan akredite edilmis kuruluslarca kullanilmasina iliskin sartlar’
gecerlidir.

Bununla beraber, belgelendirilen kisilerin dikkat etmesi gereken hususlar asagida

O0zetlenmektedir.

> izmir Ticaret Odasi Egitim ve Saglik Vakfi iktisadi isletmesi tarafindan belgelendirilen kisiler,
belgenin gecerli oldugu silire boyunca ‘Belgelendirme ve Belge Kullanim Sézlesmesi’'nde
yer alan hikiimlere uymakla yaktmltdur

» Belgelendirilen kisi belgeyi bir baskasina devredemez

A\

Sertifikanin Gglincl sahislarca kullaniminda ortaya cikacak sorumluluk belgelendirilmis

kisiye aittir

» Belge sadece Uzerinde belirtilen kapsam igin gecerlidir

» Belgenin askiya alinmasi, iptali veya stiresinin dolmasi durumlarinda belgelendirilmis kisi
belge kullanimini durdurmak zorundadir

» Basvuruda bulunan kisiler tarafindan imzalanan Belgelendirme ve Belge Kullanim

Sozlesmesi'nde yer alan talimatlara aykiri davranan belgelendirilmis kisiler hakkinda,

belgenin askiya alinmasi veya iptal edilmesi yaptirimi uygulanir
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» Belge ve lzerinde bulunan logolar lizerinde renk ve bicim degisikligi yapilamaz
» Belgenin tanitim malzemelerinde yaniltici bigimde kullaniimasi yasaktir

5. ITIRAZ VE SIKAYETLERIN ELE ALINMASI

Kurumumuza iletilen tiim itiraz ve sikayetler, web sayfamizda yayinlanan itiraz ve Sikayetler
boliminde belirtildigi sekilde isleme alinmaktadir.

6. KiSISEL VERILERIN KORUNMASI KANUNU
Basvuru sahipleri, adaylar ve belge sahipleri www.iztovakfi.org adresinde yayinlanmakta olan

detayll bilgilendirme metni ile 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu madde 11

uyarinca;

e basvuru sahipleri, adaylar ve belge sahiplerinden alinacak verilerin igerigi,

e verilerin islenme amaglari,

e {cuncu kisi/ kurumlara aktarim amaclari,

e Basvuru sahipleri, adaylar ve belge sahiplerinin sahip olduklari haklar hakkinda iZTO Vakfi
iktisadi isletmesi tarafindan bilgilendirilmektedir.

Detayl bilgi ve basvuru igin:
023248404 13
www.iztovakfi.org
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